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Uso del Anticipo en el CFDI 3.3   

Guía Rápida 

 

Requisitos previos 

 Haber participado en curso presencial o Web de 

facturación 3.3 en Octan Office 

 Consolidación de cortes o turnos 

 Asignar ventas a clientes de anticipo 
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1. INTRODUCCION 

Esta guía rápida está organizada en base al flujo operacional del sistema de facturación en el 

Octan Office para la correcta elaboración de facturas de anticipo. El sistema facturador Octan 

Office cuenta con una interfaz amigable y eficaz por lo cual sus procesos de operación son agiles 

y seguros. El objetivo de este documento es permitirle al usuario guiarlo de manera muy sencilla 

sobre el proceso de facturación en clientes de prepago. 

 

 

 

2. ALCANCE 

Esta guía se encuentra dirigida a los usuarios que manejen clientes de prepago para que puedan 

cumplir con la normatividad del timbrado y certificación de CFDI, a su vez de poder enviar la 

representación impresa de los comprobantes. 

 

 

 

3. REQUERIMIENTOS 

Versión Octan Office 5.8.12.1 o superior 
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4.  FACTURA DE ANTICIPO 

    4.1 Para realizar una factura de ingreso debemos de realizar los siguientes 

pasos: 

1. En el menú inicio dar clic al icono de facturas  

 

 

2. Seleccionar la serie de anticipo y dar clic derecho y seleccionar nuevo 
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3. Llenar los datos correspondientes para realizar la factura  

3.1 Seleccionar el cliente 

3.2 Seleccionar método de pago 

3.3 Seleccionar forma de pago 

3.4 Seleccionar Uso del CFDI 

3.5 Seleccionar el monto a facturar 

3.6 Realizar el timbrado de la factura 
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4. Para visualizar la factura generada ir al icono de facturas y seleccionar la serie de 

anticipo 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Se generará el PDF en automático de la factura realizada  
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4.2 Para realizar una factura de consumo debemos de realizar los siguientes 

pasos: 

       1. Seleccionar la factura de ingreso, clic derecho factura electrónica, seleccionar emitir    

CFDI – consumo del anticipo 

 

 

 

 

 

 

 

 

      2. Seleccionar la serie de consumo 
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  3.  Llenar los datos correspondientes para realizar la factura  

3.1 Seleccionar el cliente 

3.2 Seleccionar método de pago 

3.3 Seleccionar forma de pago 

3.4 Seleccionar Uso del CFDI 

3.5 Seleccionar los comprobantes a facturar  

3.6 Realizar el timbrado de la factura 
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4. Para visualizar la factura generada ir al icono de facturas y seleccionar la serie de consumo 
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5. Se generará el PDF en automático de la factura realizada  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Si Existe un remanente por el anticipo se tendrá que generar otra factura de ingreso y 

relacionarla con la factura de consumo ese remanente, de igual manera si no se cubre el ingreso 

con el consumo tendrá que realizarse tantos consumos sean necesarios para finiquitar el ingreso. 
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 4.3 Factura de Egreso 

  1. Las facturas de egreso se realizan en automático cuando se timbran las de consumo se 

realizará una factura de egreso por cada factura de consumo emitida, se pueden visualizar la 

serie de las facturas de anticipo 

 

 

 

 

 

 

 

2. Seleccionar la serie de ingreso 
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3. Se generará el PDF en automático de la factura realizada 
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5. Sustento Legal 

5.1 Guía de uso de anticipos en el CFDI 3.3 

La guía publicada por el SAT, establece las nuevas reglas para el uso de anticipos en el 
CFDI 3.3. Además, los contribuyentes deben tener presente las disposiciones bajo las 
cuales está permitido emitir anticipos. 

5.2 Disposiciones Generales 

Todos los contribuyentes por los actos o actividades que realicen, por los ingresos que 
perciban, por el pago de sueldos y salarios o por las retenciones de impuestos que 
efectúen, deben emitir factura electrónica. 

Se estará ante el caso de una operación en dónde existe el pago de un anticipo, cuando 
se realice un pago en dónde: 
 

No se conoce o no se ha determinado el bien o servicio que se va a adquirir o el 

precio del mismo. 

 

5.2.1 Uso de anticipos en el CFDI 3.3  

 

A) Cuando se recibe un anticipo  

     Debe de realizar una emisión de CFDI de ingreso por cada anticipo recibido. 

B) Cuando se hace uso del anticipo 

     Debe de emitir un CFDI de consumo por el total de bien o servicio adquirido. 

C) Cuando se concluye la operación 

     Debe de emitir un CFDI de egresos por el total de los anticipos recibidos. 
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    5.3. Generar un CFDI de Ingreso por cada anticipo recibido. 

 Consideraciones: 

 Tipo de CFDI: I – Ingreso 

 Método de pago: PUE – Pago en una sola exhibición 

 Forma de pago: 

 Registra la clave con la que se realizó el pago. Para el ejemplo 03 – Transferencia 

Electrónica de Fondos 

 Si es un anticipo usando el saldo remanente de un pago previo debe registrar la clave 
“99” (Por definir) 

 Registrar el banco donde se hará el cobro 

 Concepto a facturar: 

 Cantidad 1 

 Utilizar la clave SAT 84111506 

 Clave ACT para la unidad de medida 

 Usar la descripción Anticipo del bien o servicio 

 Total, del documento por el importe recibido. 
 
 
 

5.4 Creación del CFDI de Consumo por el valor total de la operación. 

Consideraciones: 

 Tipo de CFDI: I – Ingreso 

 Método de pago: PUE – Pago en una sola exhibición 

 Forma de pago: 

 Registra la clave con la que se realizó el pago. Para el ejemplo 03 – Transferencia 
Electrónica de Fondos 

 CFDI Relacionados 

 Tipo de relación: 07 – CFDI por aplicación de anticipo 

 UUID:  ( c9f7127a-e7b6-38cf-b4d4-857507e8c2ee ) de los CFDI de cada anticipo 
recibido 

 Concepto a facturar: 

 El producto o servicio devengado 

 Total, del documento: El importe total del bien o servicio. 
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 5,5 Emisión de CFDI de Egresos por el total de anticipos recibidos. 

Consideraciones: 

 Tipo de CFDI: E – Egreso 

 Método de pago: PUE – Pago en una sola exhibición 

 Forma de pago: 

 Registra la clave con la que se realizó el pago. Para el ejemplo 30 – Aplicación de 
anticipos 

 CFDI Relacionados 

 Tipo de relación: 07 – CFDI por aplicación de anticipo 

 UUID:  (6C7D4AD4-4EAA-42D8-BAE8-D03113CD85D7 ) del CFDI de que ampara el 
TOTAL del bien o servicio devengado 

 Concepto a facturar: 

 Concepto a facturar: 

 Cantidad 1 

 Utilizar la clave SAT 84111506 

 Clave ACT para la unidad de medida 

 Usar la descripción NC Anticipo 

 Importe: El total de los anticipos recibidos antes impuestos.  
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