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1. INTRODUCCION

Esta guia rapida esta organizada en base al flujo operacional del sistema de facturacién en el
Octan Office para la correcta elaboracion de facturas de anticipo. El sistema facturador Octan
Office cuenta con una interfaz amigable y eficaz por lo cual sus procesos de operacién son agiles
y seguros. El objetivo de este documento es permitirle al usuario guiarlo de manera muy sencilla

sobre el proceso de facturacion en clientes de prepago.

2. ALCANCE

Esta guia se encuentra dirigida a los usuarios que manejen clientes de prepago para que puedan
cumplir con la normatividad del timbrado y certificacion de CFDI, a su vez de poder enviar la

representacion impresa de los comprobantes.

3. REQUERIMIENTOS

Version Octan Office 5.8.12.1 o superior
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4. FACTURA DE ANTICIPO

4.1 Para realizar una factura de ingreso debemos de realizar los siguientes

pasos:

1. En el menu inicio dar clic al icono de facturas
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3. Llenar los datos correspondientes para realizar la factura

3.1 Seleccionar el cliente

3.2 Seleccionar método de pago
3.3 Seleccionar forma de pago

3.4 Seleccionar Uso del CFDI

3.5 Seleccionar el monto a facturar

3.6 Realizar el timbrado de la factura
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4. Para visualizar la factura generada ir al icono de facturas y seleccionar la serie de

anticipo
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5. Se generara el PDF en automatico de la factura realizada
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4.2 Pararealizar una factura de consumo debemos de realizar los siguientes

pasos:

1. Seleccionar la factura de ingreso, clic derecho factura electronica, seleccionar emitir

CFDI — consumo del anticipo
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3. Llenar los datos correspondientes para realizar la factura

3.1 Seleccionar el cliente

3.2 Seleccionar método de pago

3.3 Seleccionar forma de pago

3.4 Seleccionar Uso del CFDI

3.5 Seleccionar los comprobantes a facturar

3.6 Realizar el timbrado de la factura

° OctanlrYor - & x
hido | Cdodm  Catdogn Covpue Vertss Cap VW Dostecs Saportm Trapmecs  Mastor Precos Pumos  Vestass Y -0 x
= e 8~ (@ 3 . - g 2
w3 OB L t = . | w % @ Jd < O
Cwrter  Woouml  Cuertsn Mo ertse  Tevvis Vet Fatteas Calercuro ratesy  Coty D bag L Docdr s Diportat s Txpss fitadcde Progravar  Credic
ODRE | ANeRees 08 2aves MEOROOA WIIE NNes arel WNoNes eIt BREONDE
Veres o Taren Pachseestn - frere o Eatode

I ugm[pomktmmsmh.mlg»mam

Ehyte Fochrer comprobais |

e cara

[301 T Jpskancenas 3 q [EY —_—

Faca ;&L:L.MM | ‘“.‘qu’qj g P~

vy «f (0080  |Ceattowe | P |~ Yala ~ ~ ¥ Vwrias con tcket .
|

(oxaz1en | arc foamieme
s g E i
Promumasosooatn 37 | :I -

i

X

B

e D - - 4
V2oL jooe1 Publcs = Coreral DN IR IT o - E-8 b
u fondin I $ +
Lm:n 3.3 z Va0 1S ool Putico b= Gocarsl NN W OTSE0T 5, . %1
e e ! S |
L VI0ss o081 Pubice £ erer sl JONNWONSAR .. w1
L - v

e 34 =l
o e Feon T I~
00e1% 2001 Puthca In s J4XICON 305 Bp. .2
Hwane [0 Fblon 0 G [24%220m 13 (81370 o4

Frtgan P anias

e ———

o2 a1 Putho  Senereld |402201 1208:270 1 1540
oo 201 Pusic tn Senersl 3402001 1:26:20p. 1 240
e 01 Puthan fn Sewr [R5 FM0 743
oo o1 Fukcs 2 v 2402T0M 1235:900 ¢ iy
Frioosast 201 Pushca 2 Caners! 3403001 1555:44p 4 .43

I WO s Pasihca in Ganeral N0 13RS 33144
2401 13510 0

£ | Sataco nutisones: CARLCS MTRNAYE ©

LOCAIMOSTROS DERa) OLOLA0TS - EytrOime 2009 - Windadn ADMMN

O Avic

© Desarrollo Tecnolégico Iberoamericano S.A. — Todos los derechos reservados
Pag. 8 de 15



o AIVic Facturacién Anticipo

Guia Rapida

4. Para visualizar la factura generada ir al icono de facturas y seleccionar la serie de consumo
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5. Se generara el PDF en automético de la factura realizada

HNOMEBRE DEL EMISOR CARLDS FERNAMDO VIRTUAL SAMNCHES
RFC DEL EMISOR AACIRE 1091 T1A FoLIo O
REGIMEN FISCAL 612 PERSONAS FISICAS CON ACTIVIDADES FOLIO FISCAL EA4IB4ZA - SOEC-4A6B0-9822 1 SDOFBFETTAS

EMPRESARIALES ¥ FROFESIOMALES
TIFDQ DEL COMPROBANTE 1 - INGRESC

MUM CERTIFICADD EMISOR EMISOR: W33 20000000 000300022E00 LUGAR EXPEDICION mESs00

HUM. CERTIFICAD-O 0001 00003000 IITI FECHA DE EMISION 2019-03-04T15.56:28
HMUMERO SIC MUMERD ESTACION RFC PROW. CERT. DVALDS0E01L3S
111122322 BETES
HNOMBRE RECEFPTOR FUBLICC EN GEMERAL
CODIGO DEL CLIENTE LR
RFC DEL RECEPTOR A0 0101000 USC DEL CFDI G032 - Gasios on genaral
DOC. RELACIIMADC ES16EATD- A 5-49838-8141-67T0D0F TCOBF 15 TIPO DE RELACION OF-CFDV por aplicackin de antssipsos
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4.3 Factura de Egreso

1. Las facturas de egreso se realizan en automatico cuando se timbran las de consumo se
realizard una factura de egreso por cada factura de consumo emitida, se pueden visualizar la

serie de las facturas de anticipo
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2. Seleccionar la serie de ingreso
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3. Se generara el PDF en automético de la factura realizada

NOMBRE DEL EMISOR CARLOS FERNANDO VIRTUAL SANCHEZ
RFC DEL EMISOR AAQME10917QJA FOLIO ANT-6
REGIMEN FISCAL 612 PERSONAS FiSICAS CON ACTIVIDADES FOLIO FISCAL 2A54F251-943E-4762-AC38-4ESERCAC002D

EMPRESARIALES Y PROFESIONALES
TIPO DEL COMPROBANTE E - EGRESO

NUM CERTIFICADO EMISOR EMISOR: V3.3/ 20001000000300022699 LUGAR EXPEDICION (6500

NUM. CERTIFICADO SAT 20001000000300022323 FECHADEEMISION  2019-03-04T16:10:07
NUMERO SIIC NUMERO ESTACION

11112222 98765

NOMBRE RECEPTOR PUBLICO EN GENERAL
CODIGO DEL CLIENTE 0001
RFC DEL RECEPTOR XAXX010101000 USODEL CFDI (503 - Gastos en general

DOC.RELACIONADO  [EA43842A-69BC-48BD-9822-15D9FBFE7TAG TIPO DE RELACION  07-CFDI por aplicacion de anticipo

CONCEPTOS

CVEPRCOD. SERV. N°IDENTIFICACION CANTIDAD CLAVEUNIDAD UNIDAD DESCRIPCION VALOR UNIT DESCUENTO IMPORTE

34111506 84111506 1.0000 ACTIVIDAD  ACT Servicios de Facturacion 1,724.140000 0.00 1,724.14

BASE IMPUESTO  TIPOFACTOR  TASA O CUOTA IMPORTE

RETENCIONES 0.00 001 Tasa 0.00 0.00
TRASLADOS 1,724.13 002 Tasa 0.160000 273.86

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN GFDI SUBTOTAL $1724.14

Moneda : MXN (TIPO DE CAMBIO 1) TRASLADADO Tasa- IVA $275.86

(DOS MIL MXN 00/100)

METODO DE PAGO PUE - Pago en una sola exhibicién

FECHA Y HORA DE CERTIFICACION SAT  2019-03-04T16:10:10

FORMA DE PAGO 30-Aplicacion de anticipo TOTAL $2,000.00

DOCUMENTO DE EGRESO AUTOMATICA FOLIO : AD0D006 UUID - EA43842A-69BC-48BD-9822-15DAFBFETTAG

SELLO DIGITAL DEL CFDI
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o0b2EABR 125 TVE08qBdgMyxX aulaKEEpIY guREUINXQmySinA==

SELLO DIGITAL DEL SAT

ice+gBnudS/DexfHANTKmvi24jfqyLiXLENE IPDVWUZzXAZtbMVK 82884 VhVitl BsRKKw4AY +1xDvsfTdOCPYVEZW+8q8DHNNF OIS T4gi5PrS81tBFhK: DnXOrzAl1Lsk
kBk3zZMIQhT4jgeoMBFOMXfmRkS Ibwt85CeDEA31Dh541svNDOQq5 0T ogBvkr1DUQ+iRQEWsg QRRFIX2Tf0rgmphrCBh2dnlkgiGITEzbkz3In/LGIMIMIT DStDsyNndthpp\kyVle
1CifH+eve5XWa+K+5ULVhE1FIKCIYBphT4DedBLBHEMWmM GKZIT Q==

ZADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTOQ DE CERTIFICACION DEL SAT

1.1]2a541251-043e-4762-ac35-425e8c0¢0024|2019-03-04T 16:10:10|JF S2VAEWY KORSX@/AT42VU+ULac3QIHT YksIC/uezntQSIGTTILyFit+P pjlyhpX oVhABDEDGFpoP|
VderICSIUGyDYBgDaDwTaJm1BETSyzlApANZTUWVIQstVEbUIElnltamAnMWBAKLTSxyCb2O.—pC4ktoerr|_vNo3FMn4Fz1tprkXdQeE?BvasfmA\‘aJF1|5NDSchpoB+0\RHhoWOJZuR
kTnJAS/FOEB0VMLYOEYW 1DpDF DxgS7aF WCFSnQBqR G TrABBFgOBKZH: EAIBR125rTvCO8q2dgMyxXaudaH5Ep! Y gvREUINXGmy8
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5. Sustento Legal

5.1 Guia de uso de anticipos en el CFDI 3.3

La guia publicada por el SAT, establece las nuevas reglas para el uso de anticipos en el
CFDI 3.3. Ademas, los contribuyentes deben tener presente las disposiciones bajo las
cuales esta permitido emitir anticipos.

5.2 Disposiciones Generales

Todos los contribuyentes por los actos o actividades que realicen, por los ingresos que
perciban, por el pago de sueldos y salarios o por las retenciones de impuestos que
efectlen, deben emitir factura electronica.

Se estara ante el caso de una operacion en donde existe el pago de un anticipo, cuando
se realice un pago en dénde:

No se conoce 0 no se ha determinado el bien o servicio que se va a adquirir o el
precio del mismo.

5.2.1 Uso de anticipos en el CFDI 3.3

A) Cuando se recibe un anticipo

Debe de realizar una emisién de CFDI de ingreso por cada anticipo recibido.
B) Cuando se hace uso del anticipo

Debe de emitir un CFDI de consumo por el total de bien o servicio adquirido.
C) Cuando se concluye la operaciéon

Debe de emitir un CFDI de egresos por el total de los anticipos recibidos.

O Avic
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5.3. Generar un CFDI de Ingreso por cada anticipo recibido.

Consideraciones:

Tipo de CFDI: | = Ingreso

Método de pago: PUE — Pago en una sola exhibicion

Forma de pago:
e Registra la clave con la que se realiz6 el pago. Para el ejemplo 03 — Transferencia
Electrénica de Fondos
e Sies un anticipo usando el saldo remanente de un pago previo debe registrar la clave
“99” (Por definir)

e Registrar el banco donde se haréa el cobro

Concepto a facturar:

e Cantidad 1

e  Utilizar la clave SAT 84111506

e Clave ACT para la unidad de medida

e Usar la descripcion Anticipo del bien o servicio
Total, del documento por el importe recibido.

5.4 Creacion del CFDI de Consumo por el valor total de la operacion.

Consideraciones:

Tipo de CFDI: | — Ingreso

Método de pago: PUE — Pago en una sola exhibicién

Forma de pago:
e Registra la clave con la que se realiz6 el pago. Para el ejemplo 03 — Transferencia
Electronica de Fondos

CFDI Relacionados
e Tipo de relacién: 07 — CFDI por aplicacion de anticipo
e UUID: (c9f7127a-e7b6-38cf-b4d4-857507e8c2ee ) de los CFDI de cada anticipo
recibido

Concepto a facturar:
e El producto o servicio devengado

Total, del documento: El importe total del bien o servicio.

O Avic
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5,5 Emisién de CFDI de Egresos por el total de anticipos recibidos.
Consideraciones:

e Tipode CFDI: E - Egreso

e Método de pago: PUE — Pago en una sola exhibicion

e Forma de pago:
e Registra la clave con la que se realiz6 el pago. Para el ejemplo 30 — Aplicacion de
anticipos

e CFDI Relacionados
e Tipo de relacién: 07 — CFDI por aplicacién de anticipo
e UUID: (6C7D4AD4-4EAA-42D8-BAE8-D03113CD85D7 ) del CFDI de que ampara el
TOTAL del bien o servicio devengado

e Concepto a facturar:
e Concepto a facturar:

Cantidad 1

Utilizar la clave SAT 84111506

Clave ACT para la unidad de medida

Usar la descripcion NC Anticipo

Importe: El total de los anticipos recibidos antes impuestos.

O Avic
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